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Talsu novada
Administrativas komisijas nolikums

Izdots saskana ar likuma ,,Par pasvaldibam”
41.panta pirmas dalas 2. punktu un 61.panta treSo dalu

Ar grozijumiem, kas izdarTti [idz 29.06.2021.

Grozijumi: Talsu novada domes 29.06.2021. [emums Nr.191

|. Visparigie noteikumi

1. Administrativo komisiju (turpmak - Administrativa komisija) apstiprina Talsu novada
dome, nosakot tas darbibas pilnvaru laiku. Administrativa komisija paklauta Talsu novada
domei. Administrativa komisija darbojas Talsu novada domes FinanSu komitejas parraudziba.
(Ar Talsu novada domes 29.06.2021. lemumu Nr.191 apstiprindtaja nolikuma redakcija.)

2. Administrativaja komisija vismaz pusei komisijas loceklu ir juridiska izglitiba vai
pieredze valsts parvaldes darba, kas nav mazaka par pieciem gadiem.

3. Administrativas komisijas priekSsedétajam, priekssédetaja vietniekam un locekliem ir
nepieciesamas specialas zinaSanas bérnu tiesibu aizsardzibas joma.

(Ar Talsu novada domes 29.06.2021. lemumu Nr.191 apstiprindataja nolikuma redakcija.)

4. Administrativas komisijas darbiba tiek finanséta no Talsu novada pasvaldibas budzeta
lidzekliem. Administrativas komisijas loceklu darba samaksa tiek veikta Talsu novada domes
noteiktaja kartiba.

5. Administrativajai komisijai ir noteikta parauga veidlapas ar Talsu novada gerbona
att€lu un Administrativas komisijas pilnu nosaukumu.

6. Administrativa komisija sava darbiba ievéro starptautiskos tiesibu aktus, vispargjos
tiesibu principus, Latvijas Republikas Satversmi, Latvijas Republikas likumus, Latvijas
Republikas Ministru kabineta noteikumus, Talsu novada domes saistoSos noteikumus un
lemumus, ka arT $o nolikumu.

7. Administrativa komisija izskata administrativo parkapumu lietas atbilstoSi
kompetencei, kas noteikta Latvijas Administrativo parkapumu kodeksa, likuma “Par



audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu piemérosanu b&rniem” un Talsu novada domes
saistoSajos noteikumos.

8. Administrativas komisijas darba tehnisko apkalpoSanu nodroSina un sekretara
pienakumus pilda komisijas loceklis.
(Ar Talsu novada domes 29.06.2021. lémumu Nr.191 apstiprinataja nolikuma redakcija.)

I1. Administrativas komisijas galvenie uzdevumi

9. Administrativas komisijas galvenie uzdevumi ir:

9.1. piedalities visas Administrativas komisijas sédgs;

9.2. savlaicigi, vispusigi, pilnigi un objektivi noskaidrot:

9.2.1. katras administrativa parkapuma lietas apstaklus;

9.2.2. attiecigas personas vainu administrativa parkapuma izdariSana;
9.2.3. vai attiecigo personu var saukt pie administrativas atbildibas;
9.2.4. atbildibu mikstinoSus un pastiprinosus apstaklus;

9.2.5. vai ir nodarits mantisks zaud&jums;

9.2.6. citus apstaklus, kam ir nozime lietas pareiza izlemsana.

9.3 izskatot administrativa parkapuma lietu, pienemt lémumu par administrativa soda
piem&roSanu vai par administrativa parkapuma lietvedibas izbeigSanu saskana ar
normativajiem aktiem;

(Ar Talsu novada domes 29.06.2021. lémumu Nr.191 apstiprinataja nolikuma redakcija.)

9.4. izskata lietas par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu pieméroSanu bérniem;

9.5. kontrol&t un nodrosinat administrativo parkapumu lietas pienemto 1émumu pareizu
un savlaicigu izpildi;

9.6. sniegt priekslikumus valsts un pasvaldibas iestadém, privatpersonam par izdarito
administrativo parkapumu c€lonu un veicinoso apstaklu novérsanu;

9.7. apkopot un analiz&t informaciju par administrativo parkapumu c€loniem un to
dinamiku, regulari informét par to Talsu novada domi;

9.8. pétit un izmantot citu pasvaldibu un arvalstu pieredzi administrativo parkapumu
profilakses joma;

9.9. atbilstosi savai kompetencei, sniegt informaciju, veikt izskaidrojoSu darbu un
palidzibu Talsu novada iedzivotajiem;

9.10. izskatit Administrativai komisijai adresétos fizisko un juridisko personu iesniegumus
un normativajos aktos noteikta kartiba sniegt uz tiem atbildi.

I11. Administrativas komisijas tiesibas

10. Administrativajai komisijai ir tiestbas:

10.1. pieprasit un sanemt no valsts, pasvaldibu un citam institlicijam nepiecieSamo
informaciju Administrativas komisijas kompetenc€ eso$o jautajumu risinaSanai;

10.2. objektivu iemeslu del atlikt lietas izskatiSanu papildus informacijas iegiiSanai vai
lietas apstaklu noskaidroSanai, nekav€joties pazinojot par to administrativa procesa
dalibniekiem;

10.3. uzaicinat uz komisijas s€di ekspertu gadijuma, kad rodas nepiecieSamiba péc
specialam zinasanam;

10.4. iesniegt priekslikumus Talsu novada domes Administrativas komisijas
kompetence esosajos jautajumos;

10.5. administrativo parkapumu lietas parstavét Administrativas komisijas intereses
tiesa.

11. Ja Administrativa komisija, izskatot administrativa parkapuma lietu, ir konstatgjusi
administrativa parkapuma izdariSanas c€lonus, ka ar1 apstaklus, kas veicina administrativa



parkapuma izdariSanu, ta pienem I€mumu un iesniedz attiecigajam iestadeém, organizacijam,
uznémumiem un amatpersonam priekslikumus par veicamajiem pasakumiem to noversanai.

IV. Administrativas komisijas struktiira

12. Talsu novada dome nosaka Administrativas komisijas loceklu skaitu atbilstosi darba
apjomam.
13. Administrativas komisijas priek$sédétaju, vietnieku un sekretaru ievél komisijas

locekli no sava vidus ar vienkarSu balsu vairakumu.
(Ar Talsu novada domes 29.06.2021. lemumu Nr.191 apstiprinataja nolikuma redakcija.)

14. Administrativas komisijas priek§sédétaja pienakumi ir:

14.1. planot, organizet un vadit Administrativas komisijas darbu;

14.2. sasaukt un vadit Administrativas komisijas s€des, apstiprinat to darba kartibu;

14.3. sadalit Administrativas komisijas loceklu pienakumus un kontrolét to darbu
komisija;

14.4. bez 1pasa pilnvarojuma parstav Administrativo komisiju pasvaldiba, valsts un citas
instittcijas; ar domes priekssédétaja pilnvarojumu parstav Administrativas komisijas intereses
tiesa,

14.5. nodrosSinat Administrativas komisijas paskaidrojumu iesniegsSanu tiesas gadijumos,
ja komisijas lémumi tiek parstdzeti;

14.6. koordinét Administrativas komisijas, Talsu novada paSvaldibas strukttirvienibu un
citu iestazu un organizaciju sadarbibu;

14.7. organiz€t un atbildét par Administrativas komisijas pienemto I€mumu izpildes
kontroli;

14.8. organiz€t un nodroSinat Talsu novada pasvaldibai iesniedzamo priekslikumu
sagatavosanu jautajumos, kas ir Administrativas komisijas kompetencg;

14.9. parakstit Administrativas komisijas sédes protokolus, lemumus, u.c. Administrativas
komisijas sagatavotus dokumentus;

14.10. organizét Administrativas komisijas dokumentu glabasanu un nodoSanu arhiva;

14.11. veikt Administrativas komisijas loceklu darba laika uzskaiti, sagatavot un
iesniegt pasvaldibai darba laika uzskaites tabeles.

15. Administrativas komisijas sekretara pienakumi ir:

15.1. saskanojot ar Administrativas komisijas priekSsédetaju, noteikt Administrativas
komisijas s€des darba kartiba ieklautos jautajumus;

15.2. sagatavot izskatiSanai Administrativas komisijas seédé administrativa parkapuma
lietas, ka arl uzaicinat uz komisijas sédi personas, kuru piedaliSanas Administrativas
komisijas s€de ir nepiecieSama;

15.3. protokolét Administrativas komisijas sédes gaitu;

15.4. kartot Administrativas komisijas lietvedibu, veikt administrativo lietu uzskaiti un
nodroSinat to saglabasanu;

15.5. nodroS$inat iesp&u administrativaja procesa iesaistitajai personai iepazities ar
administrativas lietas materialiem;

15.6. veikt administrativo sodu analitisko uzskaiti, sagatavot informaciju
Administrativajai komisijai un Talsu novada pasvaldibai;

15.7. veikt citus uzdevumus Administrativas komisijas darbibas nodroSinasanai.

16. Administrativas komisijas priekssédetaja vietnieka pienakumi ir:

16.1. pildit Administrativas komisijas priek§sédétaja pienakumus Administrativas
komisijas priekSsédétaja prombitnes laika vai vina uzdevuma;

16.2. veikt citus uzdevumus Administrativas komisijas darbibas nodroSinasanai.

17. Administrativas komisijas locekliem ir pienakums aktivi piedalities Administrativas
komisijas darba, pildit pienakumus atbilstosi §im nolikumam un Administrativas komisijas
priek§sédétaja noradijjumiem, pienemt Il€émumus balsojot, iesniegt priekSlikumus
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Administrativas komisijas darba uzlaboSanai, ka arT pasakumu veikSanai administrativo
parkapumu un to veicinosu c€lonu novérsanai.

V. Administrativas komisijas darba organizacija

18. Administrativas komisijas darbs notiek séd@s, kuras ir atklatas. Ja pie administrativas
atbildibas tiek saukta nepilngadiga persona vai cietusais ir nepilngadiga persona,
administrativa parkapuma lietu izskata slégta komisijas sedg.

19. Administrativa komisija ir tiesiga izskatit administrativo parkapumu lietas, ja
Administrativas komisijas s€de piedalas ne mazak ka puse no tas sastava. Ja uz sédi ieradusies
mazak neka puse Administrativas komisijas loceklu, kartgja komisijas séde tiek atlikta. Sada
gadijuma Administrativas komisijas priekSseédétajs sasauc atkartotu komisijas s€di un par
notikuSo rakstiski pazino Talsu novada domes priekSsédétagjam. Ja uz atkartotu
Administrativas komisijas sédi neierodas komisijas loceklu vairakums, Talsu novada domes
priek$sédétajam ir tiesibas ierosinat Talsu novada domei apstiprinat jaunu komisijas sastavu.

20. Par Administrativas komisijas s€zu neattaisnotu kavésanu vairak ka tris reizes pec
kartas, Administrativas komisijas priekssédétajs, lai nodrosinatu Administrativas komisijas
darbibu, ir tiesigs ierosinat Administrativas komisijas locekli izslégt no Administrativas
komisijas sastava.

21. BalsoSana Administrativas komisijas s€d¢ ir atklata. LEmums tiek pienemts, ja par to
nobalso vairak neka puse no klatesoSajiem Administrativas komisijas locekliem. Ja balsis
sadalas vienadi, noteicosa ir Administrativas komisijas priekssédétaja balss.

22. Administrativas komisijas s&@dé pienemto I€mumu paraksta Administrativas
komisijas priek$sedetajs.

23. Administrativas komisijas s€des protokola ierakstami Administrativas komisijas
loceklu argumenti un iebildumi.

24. Administrativa komisija Talsu novada domei sniedz parskatu par savu darbibu ne
retak ka reizi gada. Parskats par Administrativas komisijas darbibu tiek sniegts arT péc Talsu
novada domes pieprasijuma.

VI. Administrativas komisijas un tas loceklu atbildiba

25. Administrativa komisija nodroSina fiziskas un juridiskas personas tiesibu
ievéroSanu. Administrativa komisijas ricibai jabut tiesiskai un konsekventai.

26. Administrativa komisija ir atbildiga par pienemtajiem l€mumiem.

27. Administrativa komisija sava darbiba nodroSina ar administrativo parkapumu lietu
saistitas informacijas neizpauSanu treSajam personam, iznemot normativajos aktos noteiktajos
gadijumos.

VIl. Administrativo aktu apstrideSanas kartiba

28. Administrativas komisijas pienemtais lémums vai faktiska riciba ir parsiidzama
likuma noteikta kartiba.

Domes priekssedetajs A.Lacarus



